SOP MAJU SEMINAR PROPOSAL / SIDANG SKRIPSI MAHASISWA
PROGRAM STUDI S1 KESEHATAN MASYARAKAT
INSTITUT KESEHATAN HELVETIA MEDAN
TA. 2016-2017

 (
Mahasiswa meminta bukti bebas 
administrasi ke bagian keuangan
)



 (
Mahasiswa 
menuju ke bagian Puskom untuk
 di
cek kelengkapan berkas mahasiswa
 serta membawa ijazah terakhir dan transkrip nilai. B
agian puskom 
akan memberi 
memo ke prodi melalui mahasiswa
)






 (
Prodi menjadwalkan ujian seminar proposal / sidang skripsi untuk selanjutnya diinformasikan kepada mahasiswa
) (
Mah
asiswa ke 
Prodi S1 Kesmas untuk 
menyerahkan memo
) (
Ma
hasiswa melaksanakan 
seminar proposal / sidang skripsi 
sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan.
 
) (
Prodi menyerahkan berkas seminar proposal / sidang skripsi ke ruang sidang 
) (
Mah
asiswa menyerahkan map tersebut 
ke prodi dan mengantar undangan ke masing-masing dosen penguji paling lama 2 hari sebelum maju 
seminar proposal / sidang skripsi
) (
Mahasiswa menyiapkan 4 map
, masing-masing map ditulis Nama, NIM, Prodi dan Peminatan
:
Isi m
ap 1 (
form 
penilaian
 dosen penguji I
, rekapitulasi nilai ujian, berita acara ujian
)
Isi map 2
 (
form 
penilaian
 
dosen penguji II)
Isi map 3
 (
form 
penilaian
 
dosen penguji III)
Isi map 4 ( Map 1+2+3)
) (
Setelah mendapat jadwal, mahasiswa menge
print
 
dari portal yaitu: 
undangan
 ujian
 (4 rangkap), 
form 
penilaian, rekapitulasi nilai
 ujian
, berita acara
 ujian
)
